PROCEDURY
AKCJI
EWAKUACYJNEJ



KIEROWNIK AKCJI EWAKUACYJNEJ - DYREKTOR SZKOLY LUB

JEGO ZASTEPCY

Po otrzymaniu zawiadomienia o zagrozeniu dyrektor podejmuje decyzj¢ o ewakuacji ludzi:

1.

Wydaje polecenie otworzenia wszystkich drzwi ewakuacyjnych — sekretarka
przekazuje wiadomo$¢ woznej.

Alarmuje straz pozarng (wedlug instrukcji). Po zgtoszeniu si¢ dyzurnego nalezy
spokojnym i wyraznym gtosem podac:
— rodzaj zdarzenia 1 krotki jego opis (np. pozar, nazwa obiektu z podaniem
pomieszczen, zakres rozprzestrzeniania si¢ ognia),
— czy zagrozone jest zycie 1 zdrowie ludzi,
— doktadny adres zdarzenia,
— swoje imi¢ 1 nazwisko, stanowisko oraz numer telefonu, z ktérego zdarzenie
jest zglaszane.

Ogtasza alarm — sekretarka powiadamia wozng o koniecznos$ci ogloszenia alarmu za
pomoca dzwonka elektrycznego lub rgcznego oraz komunikatéw stownych.

Przez radiowezel oglasza si¢ trzykrotnie alarm: UWAGA! Oglaszam alarm pozarowy
dla ... (wymieni¢ jakiej czeséci dotyczy).

Wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji grup uczniow.

Ustala ewentualng potrzebg ewakuacji sprzetu i mienia, okreslajac kolejnos¢ 1 rodzaj
ewakuowanego mienia.

Kieruje akcja ewakuacyjna do chwili przybycia jednostki strazy pozarne;j.

Po przybyciu Jednostki Ratowniczo — Gasniczej przekazuje kierujgcemu dziataniami
ratowniczymi  krotka informacj¢ o podjetych dzialaniach, a nastgpnie
podporzadkowuje si¢ poleceniom dowodcy przybylej jednostki strazy pozarnej
(podanie zakresu ewakuacji, liczby os6b ewakuowanych itp.)

Po opuszczeniu budynkow przez wszystkich uczniow 1 pracownikéw odbiera od
obserwatorow informacj¢ o petnej ewakuacji.

10. Wydaje decyzje o zakonczeniu ewakuacji i powrocie do budynku szkoty.



ko E

RR©O©o~N®

OBOWIAZKI ZASTEPCY DYREKTORA SZKOLY

1. Wspobldziata z dyrektorem szkoty (np. powiadomienie dyzurnego strazy pozarnej lub
ogtoszenie stownego komunikatu przez radiowegzel).

2. Powiadamia inne stluzby w zaleznos$ci od potrzeb (np. Pogotowie Ratunkowe, Policje).

3. Nadzoruje zabezpieczenie waznego mienia, dokumentéw (np. plan lekcji), urzadzen,
pieczeci itp., jezeli wyniknie taka potrzeba 1 okre$la miejsce deponowania
ewakuowania mienia.

4. Wyznacza osoby do zorganizowania ewakuacji uczniow, ktorzy przebywaja w tym
czasie bez opieki nauczyciela.

5. Podejmuja decyzje o ewakuacji samochoddéw z parkingu szkolnego.

6. W rejonie ewakuacji odbiera od nauczyciela danej klasy informacje o stanie
liczbowym uczniéw i o osobach, ktorych brakuje w rejonie ewakuacji (z podaniem
nazwiska).

7. Informuje natychmiast strazaka o braku ucznia w rejonie ewakuacji.

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA PODCZAS EWAKUACJI

W przypadku powstania pozaru, kazdy pracownik ma, obowigzek powiadomi¢ dyrektora
lub jego zastgpcow.

W przypadku mozliwos$ci ugaszenia pozaru w zarodkéw pracownik podejmuje czynnosci
gasnicze przy uzyciu podrgcznego sprzetu gasniczego.

Po wydaniu przez dyrektora polecenia o ewakuacji [ogloszenie alarmu — trzykrotny
sygnal dzwonka elektrycznego lub recznego — 20 sekund, przerwa, 5 sekund itd.,
informacja przez radiowezel oraz informacje podane przez pracownikow]nauczyciel

Przerywa zajgcia, ustala stan liczbowy klasy.

Zamyka okna.

Wylacza urzadzenia znajdujace si¢ w jego sali pod napigciem.

Nakazuje pozostawienie w klasie tornistréw, plecakow.

Nakazuje ustawienie si¢ uczniow w pary przed drzwiami, na koncu rzgdu ustawia
przewodniczacego klasy.

Nakazuje wybranym uczniom zaopiekowanie si¢ kolegami niepetnosprawnymi.

Dba o spokdj wérod uczniow i bezwzgledne podporzadkowanie si¢ jego decyzjom.
Zabiera dziennik.

Klucz do sali zostawia na biurku.

. Przy otwartych drzwiach oczekuje na informacj¢ o opuszczeniu sali.

. Informuje uczniéw o poruszaniu si¢ drogami ewakuacyjnymi w zwartej grupie (parami), a
przy zadymieniu korytarzy, klatek schodowych o poruszaniu si¢ w pozycji pochylonej
wzdtuz $cian z zastonigtymi dlonig ustami.
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17.
18.

19.

20.
21.

Informuje stuzbe¢ wspomagajaca (przebywajaca na korytarzu) o ilosci ucznidw
niepetnosprawnych potrzebujacej specjalnej pomocy (na wozkach, z ograniczong
mozliwo$cia swobodnego poruszania si¢ — moze zrobi¢ to nauczyciel wspomagajacy).
Wyprowadza uczniow z klasy w kolejnosci ewakuacji. Nakazuje ostatniej osobie zamkng¢
drzwi.

Jezeli w sali przebywa nauczyciel wspomagajacy wychodzi jako ostatni.

Prowadzi uczniow do wyjscia ewakuacyjnego zgodnie z kierunkiem ewakuacji oraz
informacjami os6b wspomagajacych ewakuacje.

UWAGA! KIERUNEK EWAKUACJI ZALEZY OD MIEJSCA ZAGROZENIA 1
MOZE ULEC ZMIANIE.

Po wyjsciu z budynku udaje si¢ do punktu zbiorczego dla ewakuujacych si¢ np. boisko
szkolne.

Sprawdza stan osobowy i zdrowotny uczniow.

Zglasza kierownikowi rejonu ewakuacyjnego (zastepcy dyrektora) stan liczbowy klasy,
swoje nazwisko, ewentualnie nazwiska ucznidow, ktorzy zgubili si¢ w czasie ewakuacji.
Opiekuje si¢ uczniami u nadzoruje ich zachowanie do czasu zakonczenia akcji. Zte
samopoczucie uczniow zglasza pielggniarce szkolnej.

Oczekuje na informacj¢ o zakonczeniu ewakuacji.

Wraca z uczniami do szkoty.

Nauczyciel staje si¢ odpowiedzialny za spokdj 1 bezpieczenstwo uczniow az do
zakonczenia akcji ewakuacyjne;.

Jezeli alarm ogloszono podczas przerwy, nauczyciel udaje si¢ bezzwlocznie do klasy, w
ktorej ma kolejng lekcje.

Nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktory sa wolni od zaj¢¢ lekcyjnych

zabieraja pozostate dzienniki lekcyjne, wychodza do wyj$¢ ewakuacyjnych, pomagaja
wewakuacji uczniow.

OBOWIAZKI SEKRETARZA SZKOLY

Po ustyszeniu informacji o zagrozeniu:

1. Zglasza dyrektorowi szkoty.

2. Po otrzymaniu informacji od dyrektora szkoty o ewakuacji, przekazuje wiadomos¢
woznej.

3. W razie potrzeby informuje dyzurnego strazy pozarnej, zgodnie z instrukcja.

4. Wylacza urzadzenia znajdujace si¢ pod napieciem.

5. Zabezpiecza dokumentacje szkoty.

6. W przypadku decyzji o ewakuacji mienia tj. dokumentacji, pieczgci itp.,
organizuje osoby do przeniesienia w bezpieczne miejsce.

7. Zamyka okna i szafy.

8. Pomaga przy ewakuacji uczniéw z budynku szkoty i bezpieczne dotarcie do rejonu
ewakuacyjnego (boisko szkoty).



10.

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW OBSLUGI - WOZNA

Przyjmuje od dyrektora, sekretarki informacj¢ o ogloszeniu ewakuac;ji.
Otwiera drzwi ewakuacyjne w swoim rejonie — hol.

Nakazuje porzagdkowym otwarcie pozostatych drzwi ewakuacyjnych.
Wylacza urzadzenia znajdujace si¢ pod napigciem w rejonie jej pracy.

Za pomocg dzwonka elektrycznego lub rgcznego ogtasza alarm: trzykrotny sygnat (20
sekund, przerwa, 5 sekund).

Informuje rodzicoOw ucznidéw i inne osoby przebywajace w holu o natychmiastowym
opuszczeniu budynku ze wzgledu na przeprowadzang ewakuacj¢ uczniow.

Zapewnia nadzor przy wyjsciach ewakuacyjnych (nikt nie moze wej$¢ do budynku
szkoty).

Udziela informacji jednostce gasniczej o najkorzystniejszym dojezdzie, lokalizacji
wytacznikow pradu ( gtownych wytacznik pradu — hol).

Po wyjsciu wszystkich z budynku sprawdza pomieszczenia szatni, toalet itp.

Opuszcza budynek udajac sie do wyznaczonego rejonu ewakuacyjnego (boisko
szkolne).

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW OBSLUGI — PORZADKOWE

Po ustyszeniu alarmu — trzykrotny sygnal dzwonkiem elektrycznym lub recznych ( 20 sekund,
przerwa, 5 sekund), informacja z radiowg¢zla lub innych oséb pracownik:

1.

2.

Wylacza urzadzenia elektryczne znajdujace si¢ pod napigciem.

Bezzwlocznie pobiera klucze do wyjscia ewakuacyjnego w swoim rejonie pracy.

Otwiera drzwi ewakuacyjne 1 przez calg akcje zapewnia nadzér przy wyjsciu
ewakuacyjnym.

Udziela pomocy uczniom i nauczycielom przy opuszczaniu budynku i informuje o
najbezpieczniejszej drodze przejscia z budynku do miejsca zbiorki (boisko szkolne).

Przy wyjsSciu wszystkich z budynku sprawdza pomieszczenia z partery czy nikt nie
pozostat.

Podporzadkowuje si¢ koordynatorom akcji ewakuacyjnej lub zarzadzeniu osoby
kierujacej akcja gasnicza.

Opuszcza budynek, udajac si¢ do wyznaczonego rejonu ewakuacyjnego.



OBOWIAZKI KONSERWATORA

Po ustyszeniu alarmu — trzykrotny sygnat dzwonkiem elektrycznym lub recznym (20 sekund,
przerwa, 5 sekund), informacja z radiowgzta lub od innych osob:

1. Wylacza urzadzenia elektryczne pod napigciem na swoim stanowisku pracy.
2. Wytacza napigcia w skrzynkach elektrycznych w zagrozonym rejonie.

3. Udaje si¢ na II pietro i pomaga przy ewakuacji uczniow niepetnosprawnych — (zadania
koordynatorow) schodzi nastgpnie na nizsze kondygnacje.

4. Udziela wsparcia technicznego (np. organizuje nosze do przenoszenia 0sob).
5. Udziela pomocy nauczycielom przy opuszczaniu budynku szkoty.
6. Sprawdza pomieszczenia, w tym toalety, czy nikt nie pozostat w §rodku.

7. Podporzadkowuje si¢ przybytym stuzbom gasniczym.

OBOWIAZKI PIELEGNIARKI SZKOLNEJ
LUB WYZNACZONEGO PRACOWNIKA

1. Po ustyszeniu alarmu zabezpiecza miejsce pracy, zamyka okna, szafy itp.
2. Wylacza urzadzenia znajdujace si¢ pod napigciem.
3. Zabiera podreczng apteczke udzielania pierwszej pomocy.

4. Udaje si¢ do rejonu ewakuacyjnego (boisko szkolne), gdzie organizuje punkt
udzielania pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom i pracownikom w czasie
ewakuacji.

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW — SLUZBY WSPOMAGAJACEJ
EWAKUACJE, KOORDYNATOROW AKCJI
(PRACOWNICY ADMINISTRACJI, ROBOTNICY DO PRAC
LEKKICH, ADMINISTRACJA)

Po ustyszeniu alarmu:

— Trzykrotny sygnat dzwonkiem elektrycznym lub recznym (20 sekund, przerwa, 5
sekund), informacja z radiowezta lub od innych oséb.

Pracownik :



Odpowiada za prawidlowe 1 bezpieczne opuszczenie budynku przez osobe
niepetnosprawng ruchowo.

Bezzwlocznie udaje si¢ na drugie pietro budynku szkoty. Od nauczycieli otrzymuje
informacje, w ktorej sali przebywaja uczniowie niepetnosprawni.

Po opuszczeniu sali przez ucznidéw organizuje pomoc, z posrdd innych koordynatorow
lub nauczycieli nie bedagcymi w tej chwili opiekunami klas, do transportu osoby
niepetnosprawne;j.

Wézek ucznia niepelnosprawnego pozostawia przed wejsciem do sali.

Kieruje si¢ do wyjscia ewakuacyjnego zgodnie z kierunkiem ewakuacji — przejécie
musi by¢ swobodne.

Jeden z koordynatoroOw bierze wozek ucznia niepetlnosprawnego i udaje si¢ za
osobami niosgcymi ucznia.

Sprawdza pomieszczenia czy nikt nie pozostat.

Po opuszczeniu kondygnacji przez wszystkich ewakuowanych udaje si¢ na nizsza
kondygnacj¢ i powtarza czynnosci.

Udaje si¢ do wyjscia ewakuacyjnego.



OBOWIAZKI OBSERWATOROW

. Po ustyszeniu alarmu bezzwlocznie udaja si¢ do sekretariatu szkoty i
podporzadkowuja si¢ zarzagdzeniom osoby kierujgcej akcja ewakuacyjng.

. Wyznaczone osoby udajg si¢ do wyznaczonych rejonow drog ewakuacyjnych:
korytarze, hol.

. Dokonuja obserwacji podjetych dziatan ewakuacyjnych.

. Pomagaja stuzbie wspomagajacej ewakuacje¢, koordynatorom akcji (tj. pozostatym
pracownikom, ktdrzy biorg udziat w ewakuacji uczniow).

. Jako ostatni opuszczaja swoje rejony, udajac si¢ do miejsca zbiorki.
. Wypelniaja karty uwag obserwatora i przekazuja je dyrektorowi szkoty.

. Wyznaczone osoby na obserwatorow w warunkach prawdziwego zagrozenia
przejmuja obowiazki stuzby wspomagajacej ewakuacje.






